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SREDNJA ŠKOLA JASTREBARSKO
10450 Jastrebarsko, Većeslava Holjevca 11

DOKUMENTACIJA ZA NADMETANJE:
Nabava male vrijednosti

PREDMET NABAVE: EL lož ulje u 2012. godini
VRSTA NABAVE: nabava male vrijednosti
POSTUPAK JAVNE NABAVE: otvoreni postupak javne nabave
EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE: MV-01/2012.

Jastrebarsko, siječanj 2012. godine
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UPUTE PONUDITELJIMA:
1. Javni naručitelj

Srednja škola Jastrebarsko
10450 Jastrebarsko
Većeslava Holjevca 11
MB.: 3163911
OIB: 98770826901

Internetska adresa: www.ssjastrebarsko.hr
E-pošta: srednja.skola.jastrebarsko@gmail.com
Broj telefona: 01 6281 484
Broj fax-a: 01 6271 169
Odgovorna osoba: Đurđica Lončarić, prof., ravnateljica
Ne postoje gospodarski subjekti s kojima su predstavnici naručitelja ili s njima povezane osobe u su-
kobu interesa u smislu članka 13. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi.

2. Ured i mjesto za kontakt
Tajništvo
Osoba zadužena za nabavu: Branka Nevajda, tajnica Škole

3. Objava
Otvoreni postupak javne nabave objavljen u elektroničkom oglasniku javne nabave – nabava male vri-
jednosti.

4.Predmet nabave
4.1. EL lož ulje za centralno grijanje
4.2. Oznaka i naziv iz jedinstvenog rječnika javne nabave (CPV): 23122000 ulje za loženje

5. Tehnička specifikacija predmeta nabave
Sukcesivna isporuka lož ulja kroz 2012. godinu, ukupno 25.000 litara.

6. Mjesto isporuke predmeta nabave
Srednja škola Jastrebarsko
10 450 Jastrebarsko
Većeslava Holjevca 11

7. Rok isporuke predmeta nabave
Sukcesivna isporuka, u roku 3 dana od dana slanja narudžbe.

8. Način nuđenja predmta nabave
Predmet nabave nudi se cjelokupno s iskazom ukupne cijene lož ulja i prijevoza bez PDV-a, fco Jast-
rebarsko.

9. Dokazi i dokumentacija koje ponuditelj podnosi u svrhu dokazivanja sposobnosti
Dokazi o sposobnosti ponuditelja traženi točkom 9.1. i točkom 9.2. mogu se priložiti u neovjerenoj
preslici. Prije donošenja odluke o odabiru najpovoljniji ponuditelj s kojim će se sklopiti ugovor o jav-
noj nabavi dužan je dostaviti izvornike ili ovjerene preslike svih dokumenata koji su bili traženi a koje
izdaju nadležna tijela.

9.1. Dokazi pravne i poslovne sposobnosti ponuditelja
a) Izvod iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajućeg registra - ne smije biti stariji od tri mjeseca

računajući od dana početka ovog postupka. Ukoliko se ovaj dokaz ne izdaje u državi sjedišta
ponuditelja ponuditelj može dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadležnog tijela.

Iz izvoda odnosno izjave mora biti vidljivo da je ponuditelj registriran za obavljanje poslova koji
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su predmet nabave, da nije pokrenut stečajni postupak osim u slučaju postojanja pravomoćnog
rješenja o potvrdi stečajnog plana, da nije u postupku likvidacije, te da nije u postupku obustavljanja
djelatnosti ili da ju nije već obustavio.

b) Dozvolu Hrvatske energetske regulatorne agencije (HERA) za obavljanje energetske djelatnosti
sukladno odredbama Zakona o energiji

c) Suglasnost Ministarstva gospodarstva za obavljanje djelatnosti trgovine na veliko naftom i
naftnim derivatima kao i za djelatnost uvoza istih.

d) Izvod iz kaznene evidencije države sjedišta gospodarskog subjekta i/ili države čiji je državljanin
osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta, a u slučaju da ne
postoji ili ga nije moguće ishoditi, jednakovrijedni dokument koji izdaje nadležno sudsko ili uprav-
no tijelo u državi sjedišta gospodarskog subjekta odnosno u državi čiji je državljanin osoba ovlašte-
na po zakonu za zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta.

Gore navedeni dokument može biti zamijenjen izjavom da gospodarskom subjektu i osobi
ovlaštenoj po zakonu za zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta nije izrečena pravomoćna
osuđujuća presuda za jedno ili više sljedećih kaznenih djela: udruživanje za počinjenje kaznenih
djela, primanje mita u gospodarskom poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju, zlou-
poraba položaja i ovlasti, zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti, protuzakonito posredovan-
je, primanje mita, davanje mita, prijevara, računalna prijevara, prijevara u gospodarskom poslovan-
ju i prikrivanje protuzakonito dobivenog novca, odnosno za odgovarajuća kaznena djela prema pro-
pisima države sjedišta gospodarskog subjekta ili države iz koje ta osoba dolazi - izjavu daje osoba
ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta za sebe i, kada se radi o pravnoj osobi, za gospodar-
ski subjekt s ovjerenim potpisom kod javnog bilježnika ili nadležnog tijela - ne starija od 6 mjeseci
računajući od dana početka ovog postupka.

9.2. Dokazi financijske sposobnosti
Dokaz da je ponuditelj ispunio obvezu plaćanja svih dospjelih poreznih obveza i obveza za miro-

vinsko i zdravstveno osiguranje te drugih državnih davanja - Potvrda nadležne Porezne uprave o stanju
duga ili istovjetna isprava nadležnih tijela zemlje sjedišta gospodarskog subjekta. Potvrda ne smije biti
starija od 30 dana računajući od dana početka ovog postupka.

10. Način izračuna cijene predmeta nabave (cijena nabave)
Ponuditelj će na ponudbenom listu upisati jediničnu cijenu predmeta nabave utvrđenu prema Pravilni-
ku o utvrđivanju cijena naftnih derivata (Narodne novine broj 37/11) na dan objave poziva za nad-
metanje.
Cijena ponude izražava se za cjelokupan predmet nabave.
U cijenu ponude uračunati su svi troškovi (lož ulje, materijal, režijski troškovi, troškovi prijevoza, tro-
škovi osiguranja do mjesta isporuke, pristojbe, takse i sl.) i popusti, bez poreza na dodanu vrijednost,
koji se iskazuje posebno iza cijene ponude.
Cijena ponude piše se brojkama i slovima.
Cijena je promjenjiva i važeća na dan isporuke sukladno Pravilniku o utvrđivanju cijena naftnih deri-
vata.

11. Valuta cijene ponude
Cijena navedena u ponudi mora biti izražena u kunama.
Plaćanje će biti isključivo u kunama.

12. Rok, način i uvjeti plaćanja
Plaćanje će se vršiti temeljem računa ponuditelja, na žiro-račun ponuditelja, u roku od 30 dana od dana
izdavanja računa.
Plaćanje predujmom je isključeno.

13. Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude je 60 dana od dana isteka roka za dostavu ponude.
Na zahtjev Javnog naručitelja ponuditelj može produžiti rok valjanosti svoje ponude.
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14. Alternativne ponude
Alternativne ponude nisu dopuštene.

15. Jezik na kojem se dostavlja ponuda
Ponuda zajedno s pripadajućom dokumentacijom izrađuje se na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.

16. Sadržaj, oblik i način izrade ponude

16.1. Sadržaj ponude
1. Pismo ponude

Ponuditelj će napisati pismo ponude u obliku danom u Obrascu 1. ove Dokumentacije
2. Dokazi o sposobnosti (točka 9. ove Dokumentacije)

16.2.Ponuditelj predaje ponudu u papirnatom obliku u izvorniku (originalu) s naznakom IZVORNIK.
Ponuda mora biti tiskana ili pisana neizbrisivim otiskom na obrascu ponude i treba je potpisati i ovjeri-
ti osoba ili osobe ovlaštene za potpisivanje ponude.
Ponuda se sastavlja redoslijedom kako je navedeno u točki 16.1. Sadržaj ponude.
Stranice ponude moraju se označiti rednim brojem stranica kroz ukupni broj stranica ili ukupan broj
stranica kroz redni broj stranice.
Ponuda mora biti uvezana u cjelinu na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova ili
dijelova ponude.
Dijelovi ponude koji se ne mogu uvezati ponuditelj mora označiti kao dijelove ponude, obilježiti nazi-
vom i dostaviti ih s ponudom.
U slučaju ispravka, pored ispravka mora uz navod datuma stajati potpis i pečat ovlaštene osobe gospo-
darskog subjekta.

17. Preuzimanje dokumentacije
Dokumentacija se može preuzeti u Elektroničkom oglasniku javne nabave, na internet stranici Srednje
škole Jastrebarsko: www.ssjastrebarsko.hr i u Srednjoj školi Jastrebarsko, Većeslava Holjevca 11 - taj-
ništvo.

18. Način dostave ponude
Ponuditelj će dostaviti ponudu složenu, uvezanu u cjelinu i zapakiranu u omotnicu preporučenom po-
šiljkom ili osobnom dostavom radnim danom u sjedište Javnog naručitelja s:
a) nazivom i adresom Javnog naručitelja

Srednja škola Jastrebarsko
10450 Jastrebarsko
Većeslava Holjevca 11

b) nazivom i adresom Ponuditelja
c) naznakom predmeta nabave na koji se ponuda odnosi

«NABAVA EL LOŽ ULJA 2012. g.»
d) oznakom:
„NE OTVARAJ“

Ukoliko omotnica ne bude propisno zatvorena i označena na gore opisani način, Javni naručitelj ne
smatra se odgovornim ako se ponuda zametne, izgubi ili otvori prije isteka roka za dostavu ponuda.
Ponuditelj može dostaviti samo jednu ponudu za cjelokupan predmet nabave.
Javni naručitelj će na omotnici ponude naznačiti urudžbeni broj, te datum i vrijeme zaprimanja ponu-
de.
Na zahtjev ponuditelja, Javni naručitelj će izdati potvrdu o zaprimanju ponude.

19. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponude
Ponuda mora biti dostavljena u sjedište Javnog naručitelja do 08.02.2012. godine do 12.00 sati.

http://www.ssjastrebarsko.hr
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20. Otvaranje ponude
Javno otvaranje ponuda održat će se dana 08.02.2012. godine u 12.00 sati u tajništvu, Jastrebarsko,
V.Holjevca 11.
Prije otvaranja ponude, utvrđuje se je li ista zaprimljena neotvorena.
Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne otvara se i obilježava se kao zakašnjelo
pristigla ponuda, a koja se odmah vraća Ponuditelju naznačenom na omotnici.
Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja.
U slučaju odustajanja od ponude, ponuditelj može istodobno zahtijevati povrat svoje neotvorene ponu-
de, što će naručitelj neodgodivo učiniti.
Naručitelj će voditi zapisnik o postupku samog otvaranja ponuda kojeg zajedno sa svim prilozima pot-
pisuju ovlaštene osobe naručitelja.

21. Kriterij odabira ponude
Najpovoljnija ponuda je prihvatljiva ponuda s najnižom cijenom sposobnog ponuditelja.

22. Pregled, ocjena i usporedba ponuda
Pregled, ocjenu i usporedbu ponuda od sposobnih ponuditelja obavit će ovlaštene osobe Naručitelja, o
čemu su obvezni sastaviti zapisnik.
Tijekom toga postupka naručitelj može tražiti, a ponuditelji su dužni dati potrebna tumačenja vezana
za ponudu. Nije dopušteno pregovarati u vezi cijene, izmjene ili dopune ponude.
U slučaju neuobičajeno niske cijene, naručitelj može tražiti od ponuditelja pisano objašnjenje i obra-
zloženje kako bi otklonio sumnju u mogućnost kvalitetnog izvršenja ugovora.

23. Isključivanje ponuditelja
Naručitelj će isključiti nesposobnog ponuditelja iz sudjelovanja u postupku nabave: ako nije dostavio
tražene dokaze sposobnosti iz točke 9, ako je pokrenut stečajni postupak, ako je ponuditelj u postupku
likvidacije ili je prestao poslovati, ako mu je više od 30 dana u blokadi poslovni račun u razdoblju pro-
teklih 6 mjeseci, ako naručitelj dokaže da ponuditelj zbog profesionalnih i stručnih propusta nije ispu-
nio sve obveze iz prethodnih ugovora prema njemu i drugim naručiteljima, ako je odgovornoj osobi iz-
rečena pravomoćna presuda u kaznenom postupku koji je vezan s djelatnošću, ako nije ispunio po-
rezne obveze i obveze za doprinose, ako je dao netočne podatke o tehničkoj i stručnoj sposobnosti.

24. Odluka o odabiru ili poništenju
Javni naručitelj će u roku 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda u pisanom obliku donijeti od-
luku o odabiru ili poništenju nadmetanja.
Naručitelj će Odluku o odabiru zajedno s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda bez odgode
dostaviti svim ponuditeljima koji su sudjelovali u ovom postupku javne nabave.

25. Ugovor o javnoj nabavi
Javni naručitelj će zaključiti ugovor s odabranim ponuditeljem čija je ponuda odabrana kao najpovolj-
nija.
Ugovorni odnos između Javnog naručitelja i odabranog ponuditelja nastaje nakon što odluka o odabiru
postane izvršna.
Ako u trenutku mirovanja ili zaštiti prava istekne rok valjanosti ponude, ugovorni odnos nastaje tek pi-
sanom izjavom ponuditelja o prihvatu ugovora. U svrhu davanja te izjave ponuditelju se daje primje-
reni rok.

26. Izjavljivanje žalbe
Žalba se izjavljuje sukladno članku 145. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi Državnoj komisiji za kon-
trolu postupaka javne nabave, u pisanom obliku a dostavlja se neposredno poštom ili elektroničkim pu-
tem ako su za to ostvareni obostrani uvjeti dostavljanja elektroničkih isprava u skladu s propisom o
elektroničkom potpisu.
Istovremeno s dostavom žalbe Državnoj komisiji žalitelj je obvezan jedan primjerak žalbe dostaviti i
naručitelju na dokaziv način.
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Žalba se izjavljuje u roku pet dana od dana:
- objave poziva na nadmetanje u odnosu na sadržaj poziva na nadmetanje i dokumentacije za

nadmetanje, te dodatne dokumentacije ako postoji,
- objave izmjene dokumentacije za nadmetanje u odnosu na sadržaj izmjene dokumentacije,
- otvaranja ponuda u odnosu na postupak otvaranja ponuda,
- primitka odluke o odabiru ili odluke o poništenju u odnosu na postupak pregleda, ocjene i oda-

bira ponuda odnosno razloge poništenja.
Žalitelj koji je propustio izjaviti žalbu u određenoj fazi otvorenog postupka javne nabave sukladno
odredbi stavka 1. Ovoga članka nema pravo na žalbu u kasnijoj fazi postupka za prethodnu fazu.

Na sve što nije regulirano ovim uputama primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi („Narodne
novine“ broj 90/11).
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OBRAZAC 1.

PISMO PONUDE

1. Naručitelj: Srednja škola Jastrebarsko
10450 Jastrebarsko
Većeslava Holjevca 11
MB.: 3163911
OIB: 98770826901

2. Ponuditelj:____________________________________________________

____________________________________________________

_____________________________________________________

3. Predmet nabave: El lož ulje, CPV 23122000, za 2012. godinu.

4. Ukupna cijena predmeta nabave s uslugom prijevoza (izraziti brojkama i slovima) s mjestom
dostave u Jastrebarskom, prema cjeniku na dan objave poziva za nadmetanje.

Ukupna cijena: 25.000 litara x________kn = ___________________ kn

slovima: ________________________________________

PDV:______________________kn (slovima: ___________________________________________)

Ukupno:___________________kn (slovima: ___________________________________________)

5. Izračun cijene: Cijena ponude je promjenjiva i važeća na dan isporuke sukladno Pravilniku o utvr-
đivanju cijena naftnih derivata (Narodne novine broj 37/11).

6. Rok isporuke: 3 dana od dana slanja narudžbe.

7. Rok i način plaćanja: 30 dana od dana izdavanja računa.
Plaćanje predujmom je isključeno.

8.Valjanost ponude: 60 dana od dana isteka roka za dostavu ponude.

9. Odgovorna osoba ponuditelja:________________________________(ime i prezime, titula)

10. Pečat i potpis ponuditelja:____________________________________

Mjesto i datum:_____________________________
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